FICHE MISSION CDD « PASS SPORT »

Recrutement de 4 personnels contractuels

22 aout 2022 — 31 décembre 2022

Domaine d’activité

Sport, Jeunesse, Engagement

Statut

CDD
35h/semaine

Détail de la mission

Les vacataires s’intégreront au sein de I’équipe projet de la Délégation Régionale
Académique Jeunesse Engagement Sport afin d’effectuer notamment les taches
suivantes :
- Promouvoir le dispositif,
- Rédiger des documents (courriers, notices, foire aux questions, comptes
rendus de réunion, etc.)
- Assurer I’assistance aux usagers et aux structures dans le cadre du dispositif
Pass’Sport,
- Assurer le soutien aux structures dans I’utilisation du logiciel « Le Compte
Asso » (LCA)
- Saisir et manipuler des données (texte et chiffre) sur tableur,
- Vérifier la complétude et I’exactitude des dossiers,
- Procéder a des contrdles dans I’ensemble des procédures (saisies, traitements,
paiements, etc.)

Formation Dipléme de niveau 5 minimum ( DEUG, BTS, DUT, DEUST) orienté gestion
administrative et/ou relation aux usagers
Prérequis Expression écrite de qualité, la maitrise de 1’orthographe est déterminante.

Expression orale fluide
Maitrise des logiciels de bureautique et éditeur de texte libre (Word, Excel,
Powerpoint); Logiciels de navigation web et de messagerie (Edge, outlook)

Expérience et connaissances
souhaitées

Une premiére expérience dans un service déconcentré serait un plus.
Connaissance du mouvement sportif et du fonctionnement du monde associatif.

Durée de la mission

Du 22 Aout 2022 au 31 décembre 2022

Lieu d’exercice de la mission

245 Rue Garibaldi, 69422 Lyon cedex 3 au sein de la délégation régionale académique
jeunesse engagement sport.

Rémunération et avantages

SMIC majoré de 20%

Aide au transport

Ordinateur portable professionnel
Ligne mobile professionnelle

Contact Destinataires : délégation régionale académique jeunesse engagement sport:

drajes-sport@region-academique-auvergne-rhone-alpes.fr
Préciser en objet du mail :Candidature PassSport 2022
Pour plus de renseignements vous pouvez contacter directement Nicolas MUSSO
0472806188 / 0634619181
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