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Préambule

Objectif:
S’abonner a son emploi du temps ADE dans un client de messagerie (avec mise a jour, sans doublon)
Prérequis:

- ADE Campus V6, consultable a cette adresse : http://edt.univ-lyon1.fr/

- Clients de messagerie ou d’agenda possibles :

> Outlook 2007, paramétré avec Exchange

> Outlook 2010, paramétré avec Exchange

> Outlook 2013, paramétré avec Exchange

> Thunderbird + module Lightning (V 1.9.1 et supérieur), paramétré avec Exchange
> Apple Ical (V 4.0.4), paramétré avec Exchange

Description:
Cette note technique décrit comment synchroniser automatiquement ADE avec votre outil d’agenda.

La démarche repose non pas sur l'importation de votre calendrier ADE dans votre outil d’agenda
mais sur la création d’un abonnement a votre compte ADE dans votre outil d’agenda.

Il existe deux méthodes pour ajouter un calendrier:

- En important un calendrier sous forme de fichier ICS : il s'agit d'un calendrier statique (capture
instantanée des rendez-vous du calendrier au moment de l'importation), qui n'est pas mis a jour
automatiquement. Chaque nouvel import crée des doublons des événements.

- En s'abonnant a un calendrier en ligne (sous forme d'abonnement ICS ou d'abonnement iCal).
L'abonnement a un calendrier iCal / ICS en ligne a pour effet de le connecter a votre client de
calendrier.

Chaque fois que le propriétaire du fichier iCal apporte des modifications, celles-ci peuvent s'afficher
automatiquement dans votre calendrier.

Nous utilisons ici la seconde méthode.

Ce préambule est constitué a partir de la note technique « ADE20utlook » de Yoann LAFON, maitre
de conférences a Lyonl.

Rédacteur :

Maéloic Faurtier — Direction du Systéme d’Information - Université Lyon 1.



http://edt.univ-lyon1.fr/

Etape 1: Obtention de 'URL d’export de son calendrier ADE
1) Consultez votre calendrier ADE via http://edt.univ-lyon1.fr

2) Sélectionnez les ressources que vous souhaitez récupérer :
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3) « Export Agenda » :

OPTIONS

& & 3

Export Agenda...

4) Sélectionnez la période que vous souhaitez exporter a I'aide des champs « date de
début » et « date de fin », puis cliquez sur « Générer URL » :

Export ICalendar ou VCalendar

— Période

Date de début | 09/09/2013 |3 Date de fin |31/12/2013 |3

Nombre d'activités 3 étre exportées

— Client agenda

Attention, selon le client agenda utilisé, des doublons peuvent survenir lors d'un second
import: l'interprétation des formats icalendar et vcalendar reste trés libre, en particulier sur
la définition de I'unicité des événements. Avantimport, nous vous conseillons d'effectuer
une sauvegarde de votre agenda.

@ ICalendar (Outlook/Mozillz/Google Calendar/ICal)

@ vcCalendar (Palm Desktop)

Ok  Générer URL |  Annuler

5) Copiez I'URL obtenue :

Export ICalendar ou VCalendar

— URL générée

http:/fadelb.univ-lyon1 frisp/custom/modules/plannings/anonymous cal.jsp?
resources=9144,9630,9631,15716,15735,15736.15737.15738,15739,15740.1
5741.15742&projectid=1&calType=ical&firstDate=2013-09-09&lastDate=2013-
09-09

Fermer
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Etape 2 : Intégration de I'URL d’export ADE dans son outil d’agenda

1 Intégration dans Outlook 2007 2 (sous Windows) :
1.1 ) Menu « Outils » > « Paramétre du compte » :

Qutils | Actions 2 Adobe PDF

Envoyer/recevoir »
Recherche instantanée »
W Carnet d'adresses... Ctrl+Maj+B
%4  Organiser
(51 Reégles et alertes...

Gestionnaire d'absence du bureau...

Nettoyer la boite aux lettres...
Vider le dossier « Eléments supprimés »

&) @

Récupérer les éléments supprimés...
Eormulaires »
Macro »
Paramétres du compte...

Centre de gestion de la confidentialité...
Personnaliser...

Options...

1.2)Onglet « Calendriers internet » > « Nouveau » :

Paramétres du compte —
Calendriers Internet
Vous pouvez ajouter ou supprimer un calendrier Internet. Vous pouvez sélectionner un calendrier et en modifier les
paramétres.

gerie | Fichiers de données | Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Cametsc/ + | * |
g Nouveau... HlIF Modifier.. ¥ supprimer

Calendrier Internet Taille Derniére mise & jour le

Les calendriers Internet avec abonnement sont vérifiés une fois pendant chagque intervalle de téléchargement. Ced permet
d'éviter la suspension éventuelle de votre liste par I'éditeur d'un calendrier Internet.
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1.3) Coller 'URL d’export ADE puis « Ajouter » :

Paramétres du compte & |
——— e e S - —
Calendriers Internet
Vous pouvez ajouter ou supprimer un calendrier Internet. Vous pouvez sélectionner un calendrier et en modifier les
paramétres,

| Messagerie | Fichiers de données | Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets¢ ¢ | * |

ﬁ Nouveau... JIF Modifier... K supprimer

Calendrier Internet — i
| Nouvel abonnement de calendrier Internet

Entrez 'emplacement du calendrier Internet & ajouter & Outlook :
‘.&cal'l’ype =ical&firstDate=2013-09-30&lastDate=2013-12-31
Exemple : webcal: /fwww.example.com/calendars/Calendar.ics

[ ajouter | [ Annuer |

Les calendriers Internet avec abonnement sont vérifiés une fois pendant chaque intervalle de téléchargement. Ced permet
d'éviter la suspension éventuelle de votre liste par I'éditeur d'un calendrier Internet.

1.4)Changez le « Nom du dossier » par un intitulé plus explicite :

% Configurez les options de ce calendrier Internet a l'aide des options ci-dessous.

Général

Nom du dossier : l ADE Lyon1| ]

Calendrier Internet : anonymous_cal l

Emplacement : http: //adelb.univ- l
lyon 1. fr fisp/custom /modules/plannings/anonymous_cal.jsp?resources=
8144,9630,9631,15716,15735,15736,15737,15738,15739,15740,15741,15 ')
7428projectld=18&calType =ical&firstDate =20 13-09-308lastDate=

|

Description : ‘ i

[ Ne pas afficher ce calendrier sur les autres ordinateurs que j'utilise
Pieces jointes Ii
[ Télécharger les piéces jointes des €léments dans ce calendrier Internet ’

Limite de mise a jour
[/ Mettre & jour cet abonnement avec la recommandation de I'éditeur. Les groupes
d'envoi et réception ne sont pas mis 3 jour plus souvent que la fréquence |

r 2e, afin d'éviter I'annulation éventuelle de votre abonnement par le
Limite du fournisseur actuel : Non publié.

[ ox [ Annler |

— ——— — ———— ——
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Si vous laissez décocher la case « Ne pas afficher ce calendrier sur les autres ordinateurs que

j'utilise », votre calendrier ADE Lyon 1 sera propagé automatiquement sur votre webmail

Lyon 1 (https://accesbv.univ-lyon1.fr) au bout de 3 heures.

Paramétres du compte

Calendriers Internet

paramétres,

Vous pouvez ajouter ou supprimer un calendrier Internet. Vous pouvez sélectionner un calendrier et en modifier les

 Messagerie | Fichiers de données | Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Camets ¢ * | *

(g Nouveau... ¥5 Modifier... X Supprimer

Calendrier Internet Taille Derniére mise a jour le
ADE Lyon1 17.33KB <en attente>

d'éviter la suspension éventuelle de votre liste par 'éditeur d'un calendrier Internet.

Les calendriers Internet avec abonnement sont vérifiés une fois pendant chaque intervalle de téléchargement. Ced permet

Remarque :

Outlook 2007 (client) met a jour automatiquement le calendrier ADE toutes les 30 minutes.
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1.5) Pour faire apparaitre votre calendrier ADE dans Outlook 2007, cliquer sur les « Chevrons » indiqués par la fleche rouge.
Votre calendrier ADE apparait alors a coté de votre calendrier principal :

PR : .
. (€ 3 30 septembre - 6 octobre 2013 Reherces clendrer ddra P
2
]
1%
B
=
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1.6) Vous pouvez superposer vos calendriers en allant dans le menu « Affichage » > « Afficher en Superposition » :

Affichage | Atteindre Qutis _ Actions

Affichage actuel >
Volet de navigation >
Barre des taches »
Volet de lecture »
Liste des taches quotidiennes >
Jour Ctrl+ Alt+1
5] Semaine de travail Ctrl+Alt+2
Semaine Ctrl+Alt+3
Mois Ctrl+Alt+4
@ ) Afﬁchet en mode Superposition
Eenétre des rappels
Barres d'outils >
. Barre d'état

(€ (% 30 septembre - 6 octobre 2013

Rechescheer ADE Lyon 1

0BM (Seql)
Amptu 1 Deambu

0BM (Seql)
Amphi] Déambuy

LY

Ly

]

L ——

)

OBM (Seql)
Amphi Themis 9

0BM (Seql)
Amphi Thémis 9

Adfiches les tiches pour: Eéance
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V| T
2 Intégration dans Outlook 2010 & ou 2013 (sous Windows):
2.1) Calendrier :

@Cl iri

8| contacts

2.2)« Ouvrir le calendrier » > « A partir d’Internet » :

Quvrir le | Groupes de = Envoyer le calendrier par
calendrier ~| calendriers v courrier électronique

ta A partir du carnet d'adresses...
tﬁ Depuis la liste des salles...

A partir d'Internet...

Créer un calendrier vide...

Quvrir le calendrier partagé...

2.3)Coller I'URL d'export ADE puis « OK » :

Nouvel abonnement de calendrier Internet

Entrez I'emplacement du calendrier Internet a ajouter & Outlook :
|&calType =ical&firstDate =2013-09-098iastDate =2013-12-31]
Exemple : webcal: /fwww.example.com/calendars/Calendar .ics

[ o< | [ amuer |

2.4)« Options avancées » :

Microsoft Outlook

Ajouter ce calendrier Internet a Outlook et s'inscrire
% aux mises a jour ?

http: //adelb.univ-

lyon 1. fr fisp/custom/modules /plannings/anonymous_cal.jsp?
resources=8144,9630,9631,15716,15735,15736,15737,157
38,15739,15740,15741, 1574928projectld = 1&calType =ical&fi
rstDate=2013-09-098&lastDate=2013-12-31

Pour configurer ce Calendrier, diquez sur Options avancées.

[Opeonsavslcées... ] [ Oui ] | MNon J
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2.5) Changer le « Nom du dossier » par un intitulé plus explicite :

Options d‘abonnemm_ g

% Configurez les options de ce calendrier Internet a l'aide des options ci-dessous.

Geéneral

Nom du dossier : ADE Lyon1

Calendrier Internet : anonymous_cal

Emplacement : http: //adelb.univ-
lyon 1.fr fisp/custom fmodules fplannings /anonymous_cal. jsp?resources=
8144,9630,9631,15716,15735,15736,15737, 15738, 15739,15740, 15741, 15
7428projectld=18calType =ical&firstDate =2013-09-09&lastDate =

Description @

Afficher ce calendrier sur les autres ordinateurs avec le compte : ~ Prenom.nom @univ-yonl.fr

Piéces jointes
[ Télécharger les piéces jointes des éléments dans ce calendrier Internet

Limite de mise a jour
Mettre 3 jour cet abonnement avec la recommandation de 'éditeur. Les groupes
d'envoi et réception ne sont pas mis a jour plus souvent que la fréquence
recommandée, afin d'éviter lannulation éventuelle de votre abonnement par le
fournisseur de contenu,

Limite du fournisseur actuel : Non publié.

Remarque :

Si vous laissez cocher la case « Afficher ce calendrier sur les autres ordinateurs avec le compte
prenom.nom@univ-lyonl.fr », votre calendrier ADE Lyon 1 sera propagé automatiquement sur votre
webmail Lyon 1 (https://accesbv.univ-lyon1.fr) au bout de 3 heures.

Outlook 2010 ou 2013 (client) met a jour automatiquement le calendrier ADE toutes les 30

minutes.

Synchronisation d'agenda avec Ade Web - Université Claude Bernard Lyon 1 -V 1 du 24/10/2013

11



https://accesbv.univ-lyon1.fr/

2.6) Votre calendrier ADE apparait alors a coté de votre calendrier principal :

« » 7 octobre 2013 Rechercher Calendrier (Ctr = E} P
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2.7)Vous pouvez superposer vos calendriers en allant dans le menu « Affichage » > « Superposition »:

Semaine Semaine Mois
de travail ¥

novembre 2013

b

» 7 octobre 2013

Réorganisation

=i
S
-
- L

Affichage
Planification

décembre
kimame jeve sa di  umame e W L. un calendrier supplémentaire

) Echelle de temps ~ .
Hoveroton | e
e Liste des tac

Heures de travail quotidienni
Couleur

s -

au-dessus du calendrier actuel,

[Rechereher ADE yont (ctri=5 2|

4

Afficher les tiches powr; Echéance

Début Esnéance Heure du rappel

Dans le dossier ¥
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3 Intégration dans Lightning de Thunderbird @ (sous Windows)

3.1) « Agenda » > « Nouvel Agenda » :

‘ichier Editioﬂ Affichage Allera Messages E!énementsettéches QOutils 2
€D Synchroniser mévénernent [¥] Tiches # Modifier & Supprimer

Septembre 2013 4 O » Evénements des 31 prochains jo... contenant

lu Ma Me Je Ve Sa Di Titre

2 3 4[5]6|7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
2 24 25 2% 271 28 29
30 1 2 3 4 5

i Agendas
- < Aujourd’hui » 2 -8 Septembre 2013

Lundi 2 Sep

08:00

Nouvel agenda...

Supprimer I'agenda

Exporter I'agenda...

Publier I'agenda...
Synchroniser les agendas

Propriétés
Propriétés Exchange (EWS)
Réglages d'absence de bureau

Cloner les propriétés vers le nouveau calendrier

13:00

Synchronisation d'agenda avec Ade Web - Université Claude Bernard Lyon 1 -V 1 du 24/10/2013

14




3.2) « Sur le réseau » :

oo e QU e

Créer un nouvel agenda
Choisissez I'emplacement de votre agenda

Votre agenda peut étre stocké sur votre ordinateur ou sur un serveur afin

d'y accéder a distance ou de le partager avec vos amis ou vos collégues
de travail.

() Sur mon ordinateur

@ Sur le réseau

< précédent | Suivant> | | Annuler

3.3) Coller I'URL d'export ADE dans le champ « Emplacement » puis « suivant » :

C‘léer un nouvel a ' (ol I
Créer un nouvel agenda
Choisissez I'emplacement de votre agenda

Fournit les informations nécessaires pour accéder a votre agenda distant
Format: @ iCalendar (ICS)

) CalDAV

(*) Serveur d'agendas Sun Java System (WCAP)

() Microsoft Exchange 2007/2010

Emplacement: http://adelb.univ-lyon 1.fr/jsp/custom/module

Prise en charge du mode hors connexion

| < Précédent || Suivant> | | Annuler |
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3.3) Spécifier le « Nom » de votre agenda par un intitulé explicite, puis « suivant » et « Terminer » :

| Créer un nouvel agenda
Personnaliser votre agenda

Vous pouvez donner un nom a votre agenda et affecter des couleurs aux
événements.

Nom : ADE

Couleur: (=]

Afficher les alarmes:

Adresse électronique: | Aucun -

| < Précédent || Suivant> | | Annuler |

e

| Créer un nouvel agenda
Agenda créé
Votre agenda a été créé.

[<Erécédent][ Tel'mil‘lﬂ’] [ Annuler ]
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4 Intégration dans Apple iCal V 4.04 @ (sous Mac 0S X)

4.1) « Calendrier » > « S’abonner » :

é‘éc‘: Lire les informations

Publier...
Retirer de la publication...
Envoyer un courrier électronique de publication...

Copier 'URL dans le Presse-papiers
Actualiser
Modifier I'emplacement...

S'abonner...
Tout actualiser

Supprimer

4.2) Coller I'URL d'export ADE dans le champ « URL du calendrier » puis « S'abonner » :

Tapez I'URL du calendrier auquel vous souhaitez vous abonner.

17 URL du calendrier : | http://adelb.univ-lyonl.fr/jsp/custom/
modules/plannings/anonymous_cal.jsp?
resources=8144,9630,9631,15716,15735,
15736,15737,15738,15739,15740,15741,1
5742&projectld=1&calType=ical&firstDate=
2013-09-09&lastDate=2013-12-31

( Annuler ) ( S'abonner )

Synchronisation d'agenda avec Ade Web - Université Claude Bernard Lyon 1 -V 1 du 24/10/2013

17




4.3) Changer le « Nom » du calendrier par un intitulé explicite puis « ok » :

Infos sur « Sans titre »

AT Nom : | ADE Lyon1 (mm

Description :

S'abonner a : http://adelb.univ-lyonl.fr/jsp/custom/modi

Configuration : [ Sur mon Mac m

Supprimer : ™ Alarmes
™ pices jointes
™ Taches

Derniére mise a jour : jeudi 3 octobre 2013 15:29:35 HEC

Actualisation automatique : [ chaque jour Ei

( Annuler ) M

a e |OBM (Segl) — Amphi 1 Déambu

1300

=
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5 Intégration dans le Webmail Lyon 1 (Outlook Web Access -

https://accesbv.univ-lyon1.fr )
5.1) « Calendrier » :

5.2) « Partager » > « Ajouter un calendrier » :

Partager - Affichage - &

Partager ce calendrier...

Modifier les autorisations de partage...

Publier ce calendrier sur Internet...

& of o e

Modifier les paramétres de publication...

Afficher le URL du calendrier...

5.3) Coller I'URL d’'export ADE dans le champ « URL du calendrier » puis « OK » :

Ajouter un calendrier X

Vous pouvez ajouter un calendrier a partir de votre
organisation ou a partir d'Internet.

) Calendrier a partir de votre organisation
G2 Nom...
(Exemple : Paul Durand)
@ Calendrier a partir d'Internet

URL du calendrier :  tp-//adelb. univ-lyon1 fr/jsp/custom/n

(Exemple :
webcal://contoso/soccer.ics)

OK Annuler
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5.4) Votre calendrier « ADE » apparait alors a coté de votre calendrier principal. Il est nommé en « Calendrier » dans la catégorie « Autres Calendriers » :

I m m j W 5 <
30 01 02 03[p4]0s 08
o7 o3 0% 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
N BMISNIT
28 20 30 1 01 02 03

04 05 06 07 08 09 10

Mes calendniers
] 23 Calendrier

Autres calendriers

v] g

10
11
12
13%
14
15
16>
17
18
19
20

21 %

Calendrier

07 wna

72—
R
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5.5) Vous pouvez renommer ce « Calendrier » en faisant un clic droit « Renommer » :

4 Autres calendriers

ﬁ Ouvrir

Ouvrir dans une nouvelle fenétre
Couleur du calendrier 4

Déplacer le calendrier...

Copier le calendrier...

X Supprimer

4 Monter dans la liste

¥ Descendre dans la liste

Partager ¥

Créer un nouveau calendrier...

Supprimer le calendrier partagé

o

5.6) Changer « Calendrier » par un intitulé explicite puis touche Entrée :

4 AUTres calendariers
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Remarque :

- Votre calendrier ADE sera mis a jour automatiquement toutes les 3 heures.

Cette fréquence n’est pas modifiable.

- Il existe une limitation sur le webmail qui bloque I'intégration d’"URL longue (+ de 256 caractéres).
En pratique, si votre URL d’export ADE contient moins de 256 caractéres, I'importation de votre
calendrier s’effectuera correctement. Dans le cas contraire, vous obtiendrez I'écran d’erreur suivant :

Erreur X
) Une erreur inattendue s'est produite. Impossible de
traiter votre demande.
Le rapport d'erreur complet est répertorié ci-dessous :
Afficher le rapport ¥
Fermer

Pour contourner ce probleme, 2 possibilités :

- Réduire le nombre de ressources ADE sélectionnées au moment de I'export agenda (cf étape
1, point 2).
- Utiliser un service de réduction d’'URL comme http://go.univ-lyonl.fr .
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